
Zotero 操作說明： 
官方下載網址：https://www.zotero.org/download/ ，若再安裝 Zotero Standalone
就可以在 Chrome 或 Safari 使用。 

 
 
在 Firefox 安裝成功後，右上角會出現 Zotero 的快捷按鈕。 

   

安裝成功 

Zotero 快捷按鈕 

https://www.zotero.org/download/


Zotero 介面說明： 
建資料夾：自行設定任何資料夾，建議可依資料類型來區分。 
我的文獻庫：按右鍵可以新增文獻庫(即資料夾)、匯出文獻庫等。 
設定：資料匯入匯出、偏好設定、建立時序表等。 
空白單：提供各類型資料的空白欄位由使用者自行建立書目資料。 
查詢資料：不必開啟任何書目檢索網頁，直接以 ISBN、DOI 等進行查詢。 
建立筆記：對於收集的書目資料做筆記註記，或新增獨立筆記。 
夾附檔：將全文資料夾附其上。 
註冊：可以自行註冊，讓書目資料儲存在伺服器之中，按下「同步」並登入之後，

則將本機的資料同步至伺服器。 
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匯入書目資料至 Zotero 
Zotero 可以單筆匯入，也可以批次匯入。可接受的批次匯入檔案格式為.RIS(ris)，
只要電子資料庫有提供匯出資料的格式為 RIS，即可進行匯入。 
一、以 CEPS 平台為例 

1. 單筆匯入 
進入該筆書目資料後，點選右上角筆記本符號，選取此出版商名稱的選

項。CEPS 平台的出版商為 airiti 華藝公司，因此選擇第一個。 

 
  

儲存 



該筆書目資料進行儲存。 
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可利用夾附檔將全文內容夾附其中，待日後點選該筆書目資料，全文內

容可同時出現。 

 
  

夾附的全文內容 
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2. 批次匯入 
勾選書目資料後進行書目匯出，匯出格式請選擇 RIS。 

 
  



點選設定的符號，再點選匯入，開啟儲存的.RIS 檔。 

 
  

匯入 



匯入後的結果。 

 
  

RIS 檔名 



二、以 SDOL 為例 
西文資料庫對於書目管理機制較友善。在 Zotero 的偏好設定中可以事先設

定是否允許自動匯入。 

 

 
點選 Export，Export file 選擇 RIS。 

 
  

偏好設定 



選擇完畢，再按下 Export，Zotero 會詢問是否允許自動匯入。若不想自動匯

入，請到偏好設定重新設定。 

 

  



利用 Zotero 協助建立參考文獻 
Zotero 可以建立書目清單，也可以將書目清單匯出成所需的書目格式。 
1. 選取要成為參考文獻的書目資料。 
2. 按右鍵出現選項。 
3. 選擇「由項目建立參考文獻表」。 
4. 跳出的視窗提供多種書目格式挑選。 
5. 輸出方法：A. 存成 RTF 檔，請以 Word 打開；B. 存成 HTML 檔，請以瀏

覽器打開；C. 複製到剪貼簿，請打開記事本貼上；D. 列印。 
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